ZARZADZENIE NR 2/2026

Burmistrza Miasta i Gminy Jadow z dnia 2 stycznia 2026 r.

w sprawie powotania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia postgpowan o udzielenie
zamowien publicznych przez Gming Jadow.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.
2024 poz. 1465 z pozn. zm.) oraz art. 53 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. - Prawo zaméwien
publicznych (Dz.U. 2024 poz. 1320, z pozn. zm.)

BURMISTRZ MIASTA i GMINY JADOW
zarzadza co nastepuje:

§1
Powoluje si¢ do przeprowadzania postgpowan w o udzielanie zamoéwien publicznych przez

Gming Jadow, ktorych warto$¢ szacunkowa wyrazona w ztotych przekracza rownowarto$¢
progdéw unijnych statag Komisje Przetargowa w skladzie:

1. MARIUSZ DYBKA Przewodniczacy
2. PIOTR RUDNIK Sekretarz
3. ADAM WOJCIK Czlonek
4. MARIA WOJCIK Czlonek
5. EWA SKWARSKA Czlonek
§2

Tryb pracy oraz zakres obowiazkow cztonkow Komisji okresla Regulamin Pracy Komisji
Przetargowej, stanowigcy zalacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§3
Wykonywanie zarzadzenia powierza si¢ przewodniczagcemu Komisji Przetargowe;.
§ 4

Z dniem wejScia w zycie niniejszego zarzadzenia traci moc Zarzadzenie nr 48/2022 Wojta
Gminy Jadow z dnia 30 czerwca 2022 r. w sprawie powotania Komisji Przetargowe;.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta i Gminy Jadow

Rafal Rozpara



Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 2/2026 Burmistrza Miasta i Gminy Jadéw z dnia 2 stycznia 2026 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ
powofanej do przygotowania i przeprowadzenia postepowan o udzielanie zamoéwien
publicznych przez Gmine Jaddéw, ktdrych wartos¢ szacunkowa wyrazona w ztotych przekracza
progi unijne.

ROZDZIAL |
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

1. llekroé¢ w regulaminie jest mowa o:

1) Ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo
zamoéwien publicznych (Dz.U. 2024 poz. 1320, z pozA. zm.)

2) Zamawiajgcym - nalezy przez to rozumieé Gmine Jadéw

3) Burmistrza - nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Miasta i Gminy Jadéw

4) Komisji - nalezy przez to rozumie¢ Komisje Przetargowa powotang Zarzgdzeniem
Burmistrza Miasta i Gminy Jadéw w sprawie powotania Komisji Przetargowej do
przeprowadzenia postepowan o udzielenie zaméwien publicznych przez Gmine Jadéw.

5) Przewodniczgcym - nalezy przez to rozumieé przewodniczgcego komisji

6) Sekretarzu - nalezy przez to rozumiec sekretarza komisji

ROZDZIAL I
TRYB PRACY KOMISJI

§2

1. Komisja przystepuje do pracy na podstawie pisemnego wniosku Burmistrza Miasta i Gminy
Jadéw w sprawie okreslenia trybu postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
oraz opracowania Specyfikacji Warunkow Zamoéwienia.

2. Komisja przystepujac do pracy zaktada dla postepowania teczke oznaczong w nastepujgcy
sposbb

IR.2710.nr.rok - postepowanie w trybie............ w sprawie udzielenia zamdwienia
(0101 o] ITord o [=T=Co i o - IO

3. W teczce postepowania gromadzi¢ w szyku chronologicznym wszystkie dokumenty
zwigzane ze sprawg - 0znaczajac je w nastepujacy sposob;

IR.2710.NR POSTEPOWANIA.nr dokumentu w teczce ROK
§3

1. Komisja dokumentuje wykonane czynnosci sporzadzajgc pisemny protokdt postepowania
o udzielenie zaméwienia publicznego w zakresie okreslonym w ustawie i wydanych na jej
podstawie przepiséw wykonawczych.

2. Zposiedzenia w sprawie otwarcia ztozonych ofert komisja sporzadza informacje z otwarcia
ofert majacy charakter odrebnego dokumentu.



Komisja podejmuje decyzje w obecnosci co najmniej potowy cztonkéw, w tym
Przewodniczgcego, w drodze gtosowania lub na podstawie sumy indywidualnych ocen.

W przypadku nieobecnosci Przewodniczgcego pracom Komisji przewodniczy Sekretarz
Komisji z zachowaniem obowigzkéw wymienionych w § 5 niniejszego Regulaminu.

W razie nieobecnosci na posiedzeniu Komisji Sekretarza, Przewodniczacy funkcje
sekretarza powierza jednemu z cztonkdéw Komisji.

Cztonkom Komisji nie przystuguje prawo wstrzymania sie od gtosu.

Jezeli w trakcie gtosowania decyzja nie moze by¢ podjeta ze wzgledu na réwna liczbe
gtosdw, rozstrzyga gtos przewodniczacego.

W przypadku obecnosci mniej niz potowy cztonkéw komisji, przewodniczacy odracza
posiedzenie i wyznacza nowy termin nie powodujacy naruszenia terminéw okreslonych
w ustawie.

Przewodniczgcy dokumentuje w formie pisemnej przyczyny odroczenia posiedzenia, ktérg
przekazuje Wojtowi Gminy.

§4

Komisja moze wnioskowa¢ do Burmistrza Miasta i Gminy Jadéw o powotanie biegtego do
wykonania okreslonych w toku jej prac czynnosci Jezeli wymagane sg wiadomosci
specjalne.

Whiosek powinien zawiera¢ wskazanie kandydatury biegtego oraz podmiot i termin
sporzgdzenia pisemnej opinii.

Biegtym nie moze by¢ pracownik zamawiajgcego.

ROZDZIAL 111
OBOWIAZKI | PRAWA CZLONKOW KOMISJI

§5

Do obowigzkdéw przewodniczgcego, w szczegdlnosci nalezy;

1.

2.

3.

vk

Organizowanie prac komisji, w szczegdlnosci wyznaczanie terminéw posiedzen oraz

zapewnienie sprawnego przebiegu wykonywanych zadan.

Ztozenie oswiadczen w zakresie okreslonym w art. 56 ustawy oraz przyjecie oswiadczen od

pozostatych cztonkéw komis;ji.

Nadzorowanie prowadzenia dokumentacji postepowan o udzielenie zaméwien

publicznych prowadzonej przez sekretarza.

Informowanie Burmistrza o przebiegu prac komisji.

Whioskowanie do Burmistrza o wytaczenie cztonka komisji z udziatu w jej pracach

w przypadku zaistnienia okolicznosci okreslonych w art. 56 ustawy lub odwotanie z innych

uzasadnionych powoddw.

W trakcie sesji otwarcia ofert:

1) bezposrednio przed otwarciem ofert opublikowanie kwoty, jakg zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia.

2) sprawdzenie, czy oferty zostaty ztozone w terminie.

3) udzielania gtosu upowaznionym przedstawicielom wykonawcéw, obecnym
na publicznej sesji otwarcia ofert w przedmiocie sktadania oswiadczen i wyjasnien.

. Sprawdzanie z cztonkami komisji waznosci ofert, poprzez ustalanie czy:

1) ztozone oferty zostaty opracowane zgodnie z warunkami i wymogami okreslonymi
w specyfikacji warunkéw zamodwienia lub zaproszeniu do sktadania ofert,
2) oferent nie podlega wykluczeniu z postepowania,
3) oferta nie podlega odrzuceniu.
Konsultowanie z radcg prawnym projektu decyzji w sprawie wykluczenia oferenta lub
odrzucenia oferty w przypadku watpliwosci formalno-prawnych.
Przedktadanie Wadjtowi projektu w sprawie wykluczenia oferenta lub odrzucenia oferty.



10. Wykonywanie innych obowigzkdéw i czynnosci wynikajacych z ustawy i wydanych na jej

podstawie aktow wykonawczych.
§6

Do obowigzkédw sekretarza w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego,
w szczegolnosci nalezy:

1.

2.

O 00

Dokumentowanie podstawowych czynnosci komisji, w tym sporzgdzenie protokotu oraz
zatgcznikow.

Udziat w opracowaniu tresci wnioskéw, odpowiedzi i wystgpien zwigzanych
z prowadzonym postepowaniem.

3. Powiadamianie cztonkdéw komisji o terminach posiedzen.
4.
5. Czuwanie nad prawidtowym wypetnieniem dokumentacji przetargowej przez cztonkéw

Przestrzeganie zasady pisemnosci w zakresie okreslonym ustawa.

komisji.
Przygotowywanie materiatdw z postepowania w celu ich udostepnienia na potrzeby
biegtych.

. Przygotowanie materiatéw z postepowania do archiwizacji.
. Ztozenie oswiadczen w zakresie okreslonym w art. 56 ustawy.
. Wykonywanie innych zadan i czynnosci w zakresie udzielania zamoéwien publicznych,

wynikajgcych z ustawy i wydanych na jej podstawie aktéw wykonawczych.

§7

Do obowigzkéw cztonka komisji, w szczegdlnosci nalezy:

1.

Ztozenie o$wiadczen w zakresie okreslonym w art. 56 ustawy.

2. Wykonywanie zadan wyznaczonych przez przewodniczgcego komisji.
3.
4. Dokonanie oceny spetnienia przez oferentéw wymagan dotyczacych przedmiotu

Uczestnictwa w posiedzeniach i pracach komisji.

zamoéwienia, ktdore okreslono w specyfikacji warunkéw zamdwienia, zaproszeniu do
sktadania ofert.

Whnioskowanie o powotanie biegtego w przypadku watpliwosci dotyczgcych oceny ofert
w zakresie przedmiotu zamdwienia.

Niezwtoczne informowanie przewodniczagcego komisji o okolicznosciach, ktdére
uniemozliwiajg udziat w pracach komisji.

. Udziat w przygotowaniu projektu umowy odptatnej w zakresie wymagan dotyczgcych

przedmiotu zamdwienia.

. Wykonywanie innych zadan i czynnosci w zakresie udzielania zamoéwien publicznych

wynikajgcych z ustawy i wydanych na jej podstawie aktéw wykonawczych.

§8

Cztonkowie komisji w szczegblnosci majg prawo do:

1.

1) dostepu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z pracg komisji w tym ofert,
zatgcznikdw, wyjasnien ztozonych przez oferentéow

2) zgtaszania przewodniczgcemu w kazdym czasie uwag i probleméw dotyczacych
funkcjonowania komisji

ROZDZIAL IV
PRZYGOTOWANIE | PRZEPROWADZENIE POSTEPOWANIA

§9

Do czynno$ci komisji w zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego w szczegdlnosci nalezy:



1)

2)
3)

4)
5)
6)
7)
8)

9)

przygotowanie wniosku o celowosci udzielenia zamdwienia oraz okreslenie trybu
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

przygotowanie dokumentacji przetargowej (specyfikacji warunkéw zamdwienia).
przygotowanie ogtoszenia o przetargu i podanie do publicznej wiadomosci na zasadach
okreslonych w ustawie.

przygotowanie wyjasnied dotyczacych tresci specyfikacji warunkéw zamdwienia,
zaproszenia do sktadania ofert, ktére przesyta sie wykonawcom zgodnie
z postanowieniem ustawy.

rejestracja sktadanych ofert.

przeprowadzenie otwarcia ofert

dokonanie oceny ztozonych ofert, w szczegdlnosci czy wykonawcy, ktorzy ztozyli oferty,
spetniajg warunki okreslone w ustawie, specyfikacji warunkéw zamodwienia lub
zaproszeniu do sktadania ofert.

whioskowanie o wykluczenie wykonawcéw z ubiegania sie o udzielenie zamdwienia
publicznego.

wnioskowanie o odrzucenie oferty.

10) przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejsze;j.
11) wnioskowanie o zatwierdzenie lub uniewaznienie postepowania.
12) w przypadku wniesienia odwotania przygotowanie projektu stanowiska i dokumentacji

postepowania na rozprawe

13) doprowadzenie do zawarcia umowy na udzielone zamdwienie publiczne i publikacji

ogtoszenia o udzieleniu zamdwienia.
ROZDZIAL V
POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 10

Pisma i dokumenty zwigzanie z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego

wychodzgce na zewnatrz podpisuje Burmistrz Miasta i Gminy Jadéw lub osoba przez niego

upowazniona.

Do wiadomosci: podpisy

Komisja Przetargowa:

1. MARIUSZ DYBKA PrzewodniCzacy = .ivcvrrvceccrcnneeceeeneesnennes
2. PIOTR RUDNIK Sekretarz = e
3. ADAM WOIJCIK Cztonek e
4. MARIA WOICIK Cztonek e

. EWA SKWARSKA Cztonek



