Zarzadzenie Nr 50/2025
Burmistrza Miasta i Gminy Jadéw
z dnia 17 czerwca 2025 r.

w sprawie zasad przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowych oraz
celowych z budzetu Gminy Jadow dla samorzadowych instytucji kultury

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz.
U. 22024 r. poz. 1465 z p6zn. zm.), art. 12 1 28 ust. 3 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991r.

0 organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (Dz.U z 2024 r. poz.87) oraz na
podstawie art. 247 ust.2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
7 2024r. z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1. Ustala si¢ zasady przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowych oraz
celowych z budzetu Gminy Jadéw dla samorzadowych instytucji kultury, zgodnie

z zalgcznikami Nr 1 1 2 do niniejszego zarzadzenia.

§2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorom samorzadowych instytucji kultury oraz

Skarbnikowi Gminy.

§3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia z mocga obowigzujaca od 1 stycznia 2025

roku.

Burmistrz Miasta i Gminy Jadow

Rafal Rozpara



Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia nr 50/2025
Burmistrza Miasta i Gminy Jadoéw
z dnia 17 czerwca 2025 roku

Zasady przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowych

oraz

celowych z budzetu Gminy Jadow dla samorzadowych instytucji

kultury

I. Postepowanie o udzielenie dotacji.

1.

10.

11.

Samorzadowe instytucje kultury Gminy Jadéw prowadzg dzialalnos¢ w oparciu
o powszechnie obowigzujace przepisy prawa oraz statuty nadane przez stosowne
uchwaty Rady Miasta 1 Gminy Jadow.

Z budzetu Gminy Jadéw udzielane s3 dotacje podmiotowe oraz celowe samorzadowym
instytucji kultury, dla ktérych jednostka samorzadu terytorialnego peini funkcje
Organizatora. W zakresie realizowanych zadan statutowych, w tym na utrzymanie
i remonty obiektow, w ktorych dziatalno$¢ statutowa jest prowadzona.

Samorzadowe instytucje kultury moga otrzyma¢ z budzetu gminy dotacj¢ celowa na
finansowanie lub dofinansowanie kosztow realizacji inwestycji oraz dotacje celowa na
realizacje wskazanych zadan i programéw, na podstawie umowy zawartej w trybie art.
250 ustawy o finansach publicznych.

Warunkiem udzielenia dotacji celowej jest realizacja zadania, zwigzanego =z
dziatalnos$cig instytucji kultury, do realizacji ktorej zostala ona utworzona.

Dotacja celowa udzielana jest na finansowanie lub dofinansowanie kosztéw realizacji
wskazanych zadan i1 programow.

Samorzadowe instytucje kultury ubiegajace si¢ o przyznanie dotacji z budzetu Gminy
Jadow obowigzane sg do przedtozenia w terminach 1 zakresie kazdorazowo okreslonym
przez Burmistrza Miasta i Gminy Jadow, projektu planu finansowego.

Burmistrz Miasta i Gminy Jadow ma prawo zazada¢ od dyrektora instytucji kultury
Wysoko$¢ dotacji rocznej na dziatalno$¢ samorzadowych instytucji kultury zostaje
ustalona w oparciu o zlozone projekty planow finansowych, po uwzglednieniu
mozliwosci finansowych gminy. Burmistrz Miasta 1 Gminy Jadow zastrzega sobie
prawo okreslenia srodkéw na wynagrodzenia z tytutu umowy o pracg.

Wysokos$¢ dotacji rocznej na dziatalno$¢ samorzadowych instytucji kultury okresla
Rada Miasta i Gminy Jadéw w uchwale budzetowej na dany rok, zgodnie z art. 28 ust.
3 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnos$ci
kulturalnej ( Dz.U. z 2024 r. poz. 87).

Podstawg gospodarki finansowej instytucji kultury jest plan finansowy i program
dziatalnosci instytucji - zatwierdzony przez dyrektora jednostki, z zachowaniem
wysokosci dotacji od Organizatora.

Dyrektor samorzadowej instytucji kultury moze wprowadza¢ korekty do planu
finansowego, polegajace na przeniesieniach S$rodkéw pomigdzy poszczegdlnymi



pozycjami przychodow i kosztow, jezeli zmiany te mieszczg si¢ w ramach przyznanej
kwoty dotacji.

12. Samorzadowe instytucje kultury moga ubiegac si¢ o dodatkowe $rodki finansowe z

13.

budzetu Gminy w trakcie roku budzetowego w przypadkach:

1) powierzenia jej realizacji dodatkowego, nieplanowanego wczesniej zadania,

2) zaistnienia wyjatkowych okolicznosci losowych.
W przypadku sytuacji okreslonej w pkt 12 dyrektor samorzadowej instytucji kultury
sktada wniosek obejmujacy:

1) opis zadania, ktore bedzie finansowane dodatkowa dotacja wraz z uzasadnieniem

jego koniecznosci,
2) wysokos¢ dotacji niezbednej na wykonanie zadania.

14. Decyzje o przyznaniu dodatkowych $rodkéw podejmuje kazdorazowo Rada Miasta i

Gminy.

15. Korekty planu samorzadowej instytucji kultury polegajace na zmianie wysokos$ci

II.

dotacji z budzetu gminy wymagaja wczesniejszej zmiany uchwaty budzetowej na dany
rok.

Przekazywanie dotacji podmiotowych oraz celowych przyznanych

samorzadowym instytucjom kultury.

1.

3.

Dotacja podmiotowa na dziatalno$¢ biezaca przekazywana jest na rachunek bankowy

samorzadowej instytucji kultury w wysoko$ci 1/12 dotacji rocznej ustalonej dla

instytucji w budzecie gminy w terminie do 15 —tego kazdego miesigca.

W okresach zwigkszonej realizacji zadan biezacych instytucji kultury powodujacych

wzrost jej wydatkow — na uzasadniony wniosek Dyrektora — organizator moze

zwigkszy¢ miesieczng kwote dotacji. Przekazanie dotacji w zwigkszonej wysokosci

spowoduje zmniejszenie miesi¢cznych kwot dotacji przypadajacych do przekazania

instytucji kultury w okresie pozostajacym do konca roku budzetowego.

Podstawa do udzielenia dotacji celowej jest zawarta umowa pomi¢dzy organizatorem a

instytucja , okreslajaca w szczegolnosci :

- szczegbdtowy opis zadania, w tym cel, na jaki dotacja zostata przyznana i termin jego
wykonania,

- wysoko$¢ udzielonej dotacji wraz z trybem ptatnosci,

- termin wykorzystania dotacji,

- tryb kontroli wykonania zadania,

- termin 1 sposoOb rozliczenia udzielonej dotacji, - termin zwrotu niewykorzystanej
czesci dotacji.

II1. Zasady rozliczania dotacji podmiotowej oraz celowej

1.

Samorzadowe instytucje kultury sporzadzaja rozliczenia rocznej dotacji podmiotowej
na podstawie faktycznie poniesionych wydatkow i prawidtowo prowadzonych ksiag



10.

11.
12.

rachunkowych w terminie do dnia 31 stycznia nastgpnego roku, zgodnie z zatgcznikiem
nr 2.

Samorzadowa instytucja kultury zobowigzana jest do przedstawienia do dnia:

a) 31 lipca roku budzetowego — informacji o przebiegu wykonania planu
finansowego jednostki za pierwsze poOtrocze, uwzgledniajac w szczegdlnosci stan
naleznosci 1 zobowigzan, w tym wymagalnych.

b) 28 lutego nastepujacego po roku budzetowym — sprawozdania rocznego z
wykonania planu finansowego jednostki, w szczegdtowosci nie mniejszej niz w planie
finansowym.

Za prawidlowe wykorzystanie i1 rozliczenie dotacji przekazanych samorzadowe;j
instytucji kultury odpowiedzialny jest dyrektor jednostki otrzymujacy dotacje.

Dotacja w czes$ci niewykorzystanej do konca roku budzetowego, wykorzystana
niezgodnie z przeznaczeniem, pobrana nienaleznie, lub w nadmiernej wysokosci,
podlega zwrotowi do budzetu gminy na zasadach okre§lonych w ustawie o finansach
publicznych.

Rozliczenie dotacji celowej nastepuje zgodnie z zawarta umowa.

Instytucja kultury zobowigzana jest do zwrotu niewykorzystanej do konca roku
budzetowego dotacji, w terminie do 31 grudnia danego roku nie p6zniej jednak niz do
31 stycznia roku nastgpnego.

W przypadku, gdy cze$¢ dotacji (podmiotowej oraz celowej) zostata wykorzystana
niezgodnie z przeznaczeniem, pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci, cze$¢
ta podlega zwrotowi wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zaleglo$ci
podatkowych, na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych.

Samorzadowe instytucje kultury zobowigzane sg do sktadania sprawozdan w zakresie
operacji finansowych oraz sprawozdan finansowych zgodnie 2z obowigzujacymi
przepisami prawa.

Burmistrz Miasta 1 Gminy Jadow ma prawo przeprowadzenia kontroli wydatkow
sfinansowanych przez samorzadowa instytucje kultury z dotacji podmiotowe] oraz
celowej otrzymanej z budzetu gminy Jadow.

Kontrole przeprowadza si¢ w siedzibie samorzadowej instytucji kultury lub w miejscu
prowadzenia ksiag rachunkowych.

Z przeprowadzonej kontroli sporzadza si¢ protokot kontroli.

Na podstawie wynikow kontroli Burmistrz Miasta i Gminy Jadéw kieruje do
samorzadowej instytucji kultury wystapienie pokontrolne, wskazujac zrédla i przyczyny
nieprawidlowosci oraz wnioski zmierzajace do ich usunigcia. Wystgpienie pokontrolne
kieruje si¢ do samorzadowej instytucji kultury nie p6zniej niz w terminie 30 dni od dnia
podpisania protokotu kontroli.



IV. Postanowienia koncowe

Samorzadowe instytucje kultury zobowigzane sg do:

1.

Racjonalnego, efektywnego i oszczgdnego gospodarowania srodkami publicznymi, z
zachowaniem zasad okreslonych przepisami ustaw: o finansach publicznych oraz
organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalne;.

Sporzadzania sprawozdan wymaganych na podstawie innych obowiazujacych
przepisOw prawa.

Ksiggi rachunkowe instytucji kultury prowadzone sa na podstawie upowaznienia
zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci.



Rozliczenie dotacji podmiotowej udzielone;j

Saldo poczatkowe na dzien 01 stycznia

I. Przychody wlasne i inne zrodla

Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia nr 50 /2025
Burmistrza Miasta i Gminy Jadoéw
z dnia 17 czerwca 2025 1.

( nazwa samorzadowej instytucji kultury)

Lp. Wyszczegélnienie

Kwota

I1. Dotacja udzielona z budzetu Gminy Jadow

Miesigc

Kwota otrzymanej dotacji

Styczen

Luty

Marzec

Kwiecien

Maj

Czerwiec

Lipiec

Sierpien

Pazdziernik

Listopad

Grudziehn

Razem




III.  Wydatki sfinansowane z dotacji podmiotowej otrzymanej

WIEOKU..ooviiiiiiiiiiiiiineinnnen.
Lp Wyszczegolnienie Wydatki poniesione w okresie od
01.01.......... rdo 31.12............ r.
1
Wynagrodzenia ( w tym umowy zlecenia i
umowy o dzieto)
2 Sktadki na ubezpieczenia spoteczne
3 Fundusz Pracy
4 Zakup materiatow i wyposazenia
5 Zakup energii
6 Zakup ustug
7 Podatki i optaty
8 Pozostate wydatki — wymieni¢:
Razem
Saldo koncowe na  dzien 31 grudnia ... roku:.............. 7t
NaleZno$ci......coovvivviniiininninne. w tym wymagalne.....................
Zobowigzania ....................... w tym wymagalne.........................
IV.  Dotacja podmiotowa niewykorzystana w roku....................... podlegajaca
zwrotowi na rachunek budzetu Gminy Jadow w kwocie.................... 7t
Data i podpis gtéwnego Ksiegowego data i podpis Dyrektora
V. Zatwierdzam bez uwag

Miejscowosc i data Podpis i pieczeg¢ osoby zatwierdzajacej



