Zarzadzenie Nr 99/2024
Burmistrza Miasta i Gminy Jadow z dnia 24 pazdziernika 2024 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Miasta
i Gminy Jadéw, ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000,00 zI netto.

Na podstawie art. 33 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz.U. 2024 poz.
1465 z pozn. zm.) w zwigzku art. 2 pkt. 1 ustawy z dnia 1l1wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien
publicznych (Dz.U. 2024 poz. 1320, z pozn. zm.) oraz art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz.U. 2024 poz. 1530 z pozn. zm.)

BURMISTRZ MIASTA | GMINY JADOW
zarzadza co nastepuje:

§1
Woprowadza si¢ Regulamin udzielania zamowien publicznych w Urzedzie Gminy Jadow, ktorych
warto$¢ nie przekracza kwoty 130 000,00 zt netto, stanowiacy zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2
Zobowiazuje si¢ pracownikow Urzedu Miasta i Gminy Jadéw do zapoznania si¢ z tre$cig niniejszego
Zarzadzenia oraz do przestrzegania zawartych w nim postanowien.

§3
Traci moc Zarzadzenie Nr 1/2021 Wojta Gminy Jadow z dnia 4 stycznia 2021 r. w sprawie
wprowadzenia regulaminu udzielania zamoéwien publicznych w Urzg¢dzie Gminy Jadow, ktorych
warto$¢ nie przekracza kwoty 130 000,00 zt netto.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta i Gminy Jadow

Rafat Rozpara



ZALACZNIK do Zarzadzenia Nr 99/2024
Burmistrza Miasta i Gminy Jadow z dnia 24 pazdziernika 2024r.

REGULAMIN

udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Miasta i Gminy Jadow, ktérych

warto$¢ nie przekracza kwoty 130 000,00 zt netto

§1
PODSTAWA PRAWNA

Regulamin opracowano na podstawie nastepujacych aktow:

1.

2.

ustawy z dnia 11wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U. 2024 poz. 1320,
Z pozn. zm.)

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. 2024 poz. 1530, z pozn.
zm.)

§2 ,
POSTANOWIENIA OGOLNE

Zamowienia, ktorych warto§¢ szacunkowa w ztotych nie przekracza w skali roku
réwnowartosci kwoty 130 000,00 zt netto, a ich przedmiotem sg dostawy, ushugi lub
roboty budowlane, udziela si¢ zgodnie postanowieniami niniejszego regulaminu.
Przystepujac do udzielenia zamoéwien, ktorych wartos¢ nie przekracza rownowartosci
kwoty 130 000,00 zt mozna roéwniez skorzysta¢ z wybranego trybu postgpowania
0 udzielenie zamowienia publicznego, okreslonego w ustawie Prawo zamowien
publicznych. Decyzje w tym zakresie podejmuje Kierownik Zamawiajacego.
Zamoéwienia, o ktérych mowa w ust. 1, powinny by¢ dokonywane w sposob celowy
I oszczedny, z zachowaniem zasady nalezytej staranno$ci i uzyskiwania najlepszych
efektow z danych naktadow.

Kazde postgpowanie w sprawie wytonienia wykonawcy zamowienia prowadzi pracownik
merytorycznie odpowiedzialny za realizacj¢ danego zamodwienia publicznego lub inny
pracownik, ktory potrzebuje dokona¢ zamowienia w ramach wykonywania powierzonych
mu obowigzkow stuzbowych.

Pracownik przeprowadzajacy zamodwienie ponosi pelng odpowiedzialnos¢ w tym
zakresie.

Niedopuszczalne jest dzielenie zamdowienia na czgéci lub zanizanie jego wartosci w celu
uniknigcia obowigzku stosowania przepisow ustawy Prawo zamdwien publicznych.

Przed rozpoczgciem postgpowania o udzielenie zamowienia pracownik merytoryczny ma
obowigzek ustali¢ czy tozsame zamdwienie nie jest realizowane przez inne dzialy lub nie
stanowi czesci sktadowej innego zamowienia podlegajacego ustawie Prawo zaméwien
publicznych.

W  przypadku zamowien realizowanych w ramach projektow dofinansowanych
z funduszy zewnetrznych, w szczegdlnosci z Unii  Europejskiej, pierwszenstwo
stosowania maja zapisy wytycznych instytucji zarzadzajacych projektami.

§3, ,
USTALANIE WARTOSCI ZAMOWIENIA
Przystepujac do udzielenia zamowienia, nalezy ustali¢ jego wartos¢ szacunkowa
Z nalezyta starannoscig.



1.

Ustalenia wartos$ci szacunkowej zamowienia dokonuje pracownik odpowiedzialny
merytorycznie za realizacj¢ zamowienia. Ustalenia warto$ci szacunkowej moze dokonaé
rowniez osoba zatrudniona na podstawie odrebnego zlecenia (umowy), np. do wykonania
kosztorysu inwestorskiego.

Warto$¢ szacunkowg zamowien ustala si¢ zgodnie z postanowieniami art. 28, 29, 30, 31,
32, 33, 34, 35 i 36 ustawy Prawo zamowien publicznych.

Podstawg do okreSlenia warto$ci szacunkowej zamoéwienia stanowi rozeznanie cen
rynkowych, pisemne lub telefoniczne, dokonane wsrod Wykonawcow realizujacych dane
zamoOwienia odpowiadajace przedmiotowi zamowienia. Podstawg moze by¢ rowniez
rozeznanie cen na podstawie katalogéw, cennikdéw, folderdw i stron internetowych.

§4
PROCEDURY UDZIELANIA ZAMOWIEN
Ramowe procedury udzielania zamoéwien publicznych objetych niniejszym regulaminem
regulowane sg w uktadzie zamowienia o wartosci:

1) do 20 000,00 zt netto
2) przekraczajacej 20 000,00 zt do 85 000,00 zt netto
3) przekraczajacej 85 000,00 zt do 130 000,00 zt netto

1)

2)

3)

4)

§5 . .
PROCEDURA UDZIELENIA ZAMOWIEN O WARTOSCI NIE

PRZEKRACZAJACEJ ROWNOWARTOSCI KWOTY 20 000 zI netto

Dla zamowien o warto$ci nie przekraczajacej rownowartos¢ kwoty 20 000,00 zt
dokonuje si¢ wyboru wykonawcy, w sposob celowy i1 oszczedny kierujac si¢ zasada
nalezytej staranno$ci i uzyskiwania najlepszych efektow z danych nakladow nie
stosujac przepisOw danego regulaminu.

Wytaczenie, o ktérym mowa w ust. 1 nie dotyczy sytuacji, gdy zamowienie jest czescig
innego zamoOwienia tego samego rodzaju lub gdy obowigzek stosowania procedur
okreslonych niniejszym regulaminem wynika z innych przepisow.

Podstawa udokumentowania udzielenia zamowienia jest zamieszczenie informacji
0 zastosowaniu trybu okre$lonego niniejszym paragrafem na odwrocie faktury lub
rachunku z podpisem osoby odpowiedzialnej za realizacj¢ zamowienia.

Przed udzieleniem zamoOwienia nalezy uzyska¢ pisemng zgode Burmistrza Miasta
I Gminy Jadow oraz potwierdzenie zabezpieczenia $rodkow od Skarbnika Gminy na
dane zamowienie (wzor wniosku stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu)

§6

PROCEDURA UDZIELENIA ZAMOWIEN O WARTOSCI PRZEKRACZAJACEJ

ROWNOWARTOSC KWOTY 20 000,00 ZE. LECZ NIE PRZEKRACZAJACEJ
ROWNOWARTOSCI KWOTY 85 000,00 ZL

Osoby prowadzace postgpowanie zobowigzane s3a do dokonania rozeznania rynku
I sporzadzenia wniosku o ustalenie trybu i rozpoczgcie postgpowania o udzielenie
zamOwienia publicznego/ dokonanie zakupu ponizej wartosci okre§lonej w art. 2 ust 1 —
ustawy Prawo zamowien publicznych.

Wnhiosek o ustalenie trybu i1 rozpoczgcie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego/
dokonanie zakupu ponizej wartosci okresSlonej w art. 2 ust 1 — ustawy Prawo zamowien
publicznych powinien zawiera¢ co najmniej opis przedmiotu zamoéwienia, uzasadnienie
koniecznosci udzielenia zamowienia publicznego, warto$¢ netto zamowienia okreslong
w zlotych oraz euro, forme udzielenia zamowienia (umowa lub zlecenie), imi¢ i nazwisko,
stanowisko stuzbowe oraz podpis osoby odpowiedzialnej za realizacj¢ zamoéwienia, opini¢
Skarbnika Gminy w zakresie dostepnosci srodkow finansowych na realizacj¢ zamowienia,
zatwierdzenie wniosku przez Kierownika Referatu Inwestycji i Rozwoju Lokalnego pod



wzgledem warto$ci zamdwienia i zastosowanej procedury oraz zatwierdzenie wniosku przez
Burmistrza Miasta i Gminy Jadow. (wzor wniosku stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego
regulaminu)

Sporzadzenie przez pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za realizacje zamowienia
wniosku, o ktérym mowa § 6 ust. 1 powinno by¢ poprzedzone rozeznaniem rynku
| sporzadzeniem notatki stuzbowej dokumentujgcej szacowanie przedmiotu zamoéwienia oraz
wylonienie Wykonawcy.

Sporzadzona notatka zostanie zamieszczona przez pracownika na odwrocie W/w wniosku
jako podstawa szacowania warto$ci zamowienia.

Procedurg udzielenia zamoéwienia przeprowadza si¢ W formie pisemnej, telefonicznie, droga
elektroniczng, poprzez pozyskanie ofert od co najmniej 2 wykonawcow $wiadczacych
dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamoédwienia lub poprzez
zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej Zamawiajacego, lub
pordwnywanie cen na stronach internetowych wykonawcow potwierdzone odpowiednimi
wydrukami z tych stron lub poréwnywanie cen bezposrednio w punktach sprzedazy
udokumentowane co najmniej odpowiednig notatka stuzbowa lub rozmowy telefoniczne
zwykonawcami udokumentowane co najmniej odpowiednia notatkg stuzbowa
z przeprowadzonych rozméw. Dopuszczalne sa wszystkie formy

W przypadku wyboru formy Zapytania ofertowego to powinno zawiera¢ co najmnie;j:

1) nazwe, adres 1 dane kontaktowe Zamawiajacego,

2) opis przedmiotu zamowienia,

3) oznaczenie terminu wykonania zamdOwienia, oraz terminu zwigzania ofertg
4) opis sposobu przygotowania oferty,

5) termin i miejsce sktadania ofert,

6) opis kryteriow oceny ofert,

7) inne dokumenty lub informacje niezbg¢dne do udzielenia zamdwienia,

8) wzor zapytania stanowi zalgcznik nr 3 do niniejszego regulaminu.

8.

9.

10.
11.
a.
b.
12.

Zamowienia udziela si¢ wykonawcy, ktory przedstawil najkorzystniejsza oferte z punktu
widzenia zalozonych kryteridéw oceny, tj. ktdra przedstawia¢ bedzie najkorzystniejszy bilans
ceny lub takze innych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu zamdwienia, albo oferte
Znajnizsza ceng. Przy stosowaniu dodatkowych kryteriow oceny, niezbedne jest
uzasadnienie wyboru danego wykonawcy.

Udzielenie zamdwienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej waznej
oferty.

Zamawiajacy moze prowadzi¢ z wybranym wykonawcg negocjacje w celu uzyskania
najkorzystniejszych warunkoéw zamowienia.

Udzielenie zamowienia zatwierdza Burmistrz Miasta 1 Gminy Jadow.

Zamowienie udziela si¢:

na dostawy i ustugi w formie pisemnej za pomoca zlecenia lub umowy,

na roboty budowlane w formie pisemnej umowy.

Przed podpisaniem umowy lub zaakceptowaniem zlecenia przez Burmistrza Miasta i Gminy
Jadéw umowa lub zlecenie musi uzyska¢ kontrasygnate Skarbnika Gminy.

§7

PROCEDURA UDZIELENIA ZAMOWIEN O WARTOSCI PRZEKRACZAJACEJ

ROWNOWARTOSC KWOTY 85 000,00 Z1. LECZ NIE PRZEKRACZAJACEJ
ROWNOWARTOSCI KWOTY 130 000,00 ZL

Osoby prowadzace postgpowanie zobowigzane s3 do dokonania rozeznania rynku

I sporzadzenia wniosku o ustalenie trybu 1 rozpoczgcie postgpowania o udzielenie

zamowienia publicznego/ dokonanie zakupu ponizej wartosci okreslonej w art. 2 ust 1 —

ustawy Prawo zaméwien publicznych.



10.

11.

12.

3.

Whiosek o ustalenie trybu 1 rozpoczecie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego/
dokonanie zakupu ponizej warto$ci okre§lonej w art. 2 ust 1 — ustawy Prawo zamowien
publicznych powinien zawiera¢ co najmniej opis przedmiotu zamdwienia, uzasadnienie
konieczno$ci udzielenia zamowienia publicznego, warto$¢ netto zamodwienia okreslong
W ztotych oraz euro, forme udzielenia zamowienia (umowa lub zlecenie), imi¢ i nazwisko,
stanowisko stuzbowe oraz podpis osoby odpowiedzialnej za realizacj¢ zamowienia, opini¢
Skarbnika Gminy w zakresie dostgpnosci srodkow finansowych na realizacje¢ zamowienia,
zatwierdzenie wniosku przez Kierownika Referatu Inwestycji i Rozwoju Lokalnego pod
wzgledem warto$ci zamdwienia i zastosowanej procedury oraz zatwierdzenie wniosku przez
Burmistrza Miasta i Gminy Jadow.

Sporzadzenie przez pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za realizacje zamowienia
wniosku, o ktorym mowa § 7 ust. 1 powinno by¢ poprzedzone rozeznaniem rynku
I sporzadzeniem notatki stuzbowej dokumentujacej szacowanie przedmiotu zamoéwienia oraz
wylonienie Wykonawcy.

Sporzadzona notatka zostanie zamieszczona przez pracownika na odwrocie w/w wniosku
jako podstawa szacowania warto$ci zamdwienia.

Procedure udzielenia zamdwienia przeprowadza si¢ wylacznie w formie pisemnej, poprzez
zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej Zamawiajacego lub platformie
zakupowej.

Zapytanie ofertowe moze mie¢ forme otwartg lub zamknigta, w przypadku formy zamknigtej
zaproszenie do sktadania ofert nalezy wysta¢ do co najmniej 3 wykonawcow.

Zapytanie ofertowe nalezy przygotowac zgodnie z kryteriami okreSlonymi w § 6 ust 6
niniejszego regulaminu

Do Zapytania ofertowego nalezy zataczy¢ formularz ofertowy — ktorego wzor pracownik
merytoryczny dostosuje w zalezno$ci od rodzaju i ztozono$ci zamowienia.

Udzielenie zamowienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej waznej
oferty.

Zlozone oferty zatacza si¢ do protokotu zamowienia — ktérego wzdr stanowi zatacznik nr 4
do niniejszego Regulaminu.

Protok6ét z postgpowania o udzielenie zamowienia sporzadzony przez pracownika
merytorycznego i sprawdzony oraz zaakceptowany przez Kierownika Referatu Inwestycji
I Rozwoju Lokalnego nalezy przedtozy¢ do zatwierdzenia Burmistrzowi Miasta i Gminy
Jadow.

Podstawa udokumentowania udzielenia zamodwienia jest umowa, podpisana przez
Burmistrza Miasta i Gminy Jadow, przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy, po
nalezytym zrealizowaniu ktorej] Wykonawca wystawi fakture lub rachunek.

§8

POSTANOWIENIA KONCOWE
W przypadkach szczegoélnie uzasadnionych charakterem 1 specyfika zamodwienia,
koniecznos$cig zapewnienia ciggtosci §wiadczenia ustug lub pilng potrzeba wykonania
zamoOwienia Burmistrz Miasta i Gminy Jadow na podstawie ztozonego pisemnego
wniosku moze wyrazi¢ zgode na odstepstwa od stosowania niniejszego regulaminu.
W przypadku zaistnienia zdarzenia naglego, ktorego skutkow wystgpienia nie mozna
byto przewidzie¢, a ktorego skutki muszg by¢ natychmiast zlikwidowane (np. usuwanie
awarii, lub skutkow wystapienia sity wyzszej) poprzez udzielenie zamoéwienia —
pracownik merytoryczny udziela zamdOwienia bez stosowania postanowien regulaminu.
W tego typu zdarzeniach obowigzkiem pracownika jest sporzadzenie i przedtozenie
Burmistrz Miasta i Gminy Jadow szczegc')lowej notatki.
Postanowienia niniejszego regulaminu nie majg zastosowania do:

1) zaméwien, ktore moga by¢ $wiadczone tylko przez jednego wykonawce z przyczyn

technlcznych 0 obiektywnym charakterze, albo z przyczyn zwigzanych z ochrong praw



wylacznych, wynikajagcych z odrebnych przepisow, albo w przypadku udzielania
zamoOwienia w zakresie dziatalno$ci tworczej lub artystyczne;.

2) zaméwien, ktorych ze wzgledu na wigzgce zamawiajgcego zapisy odrebnych umow

mozna udzieli¢ tylko konkretnemu wykonawcy.

3) zamowien, ktorych przedmiotem sa ustugi prawnicze polegajace na wykonywaniu

zastepstwa procesowego przed sgdami, trybunatami lub innymi organami orzekajacymi
lub na doradztwie prawnym w zakresie zastgpstwa procesowego.

4) zamoéwien udzielanych na podstawie porozumien o wspoélnej realizacji zadania

zawieranych z innymi jednostkami samorzadu terytorialnego, a dokonywanych przez te
jednostki w imieniu Gminy Jadow.

5) zaméwien, ktorych przedmiotem sg ustugi pocztowe.

4.

o N

10.

Cata dokumentacja z postepowania o udzielenie zamowienia jest sporzadzana przez
pracownika merytorycznego, ktory jest odpowiedzialny za realizacj¢ zamowienia.
Dokumentacja z postgpowania o udzielenie zamodwienia przechowywana jest
w komorce organizacyjnej realizujacej zamowienie, ktora jest odpowiedzialna za jej
archiwizacjg.

Osoby merytorycznie odpowiedzialne zobowigzane sag do wprowadzenia zamdwienia
do rejestru udzielonych zamoéwien, ktorych wzor stanowi zatacznik nr 5 do niniejszego
Regulaminu.

Whisu do rejestru dokonywac nalezy w momencie udzielenia zamowienia.

Prowadzony rejestr, o ktorym mowa w ust. 6 stuzy¢ beda do kontroli poprawnosci udzielania
zamo6wien publicznych oraz do przygotowania sprawozdan.

Referat Inwestycji i Rozwoju Lokalnego prowadzi rejestr wnioskow o ustalenie trybu
I rozpoczecie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego oraz rejestr umow, ktore
uwzgledniaja zamowienia o warto$ci przedmiotu nie przekraczajacej 130 000,00 zi,
w ktorym wszyscy pracownicy merytoryczni odpowiedzialni za realizacje zamdwienia
s3 zobowigzani zarejestrowac wnioski 1 umowy z dniem ich sporzadzenia.

Pracownicy Urzgdu Miasta i Gminy Jadéw winni zapoznaé si¢ z trescig niniejszego
regulaminu i sa zobowigzani do stosowania zawartych w nim postanowien.



Zatacznik nr 1
do regulaminu udzielania zamoéwien publicznych w Urzedzie Miasta i Gminy Jadow, ktérych warto$¢ nie
przekracza kwoty 130 000,00 zt netto

Jadow, dnia ... r.

Burmistrz Miasta i Gminy Jadéw

Dziatajgc na podstawie § 5 Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Gminy
Jadow, ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000,00 zt netto z dnia 24 pazdziernika
2024, prosze o wyrazenie zgody na realizacje zamowienia polegajgcego na:

Potwierdzam zabezpieczenie srodkow
na niniejsze zamowienie:

Skarbnik Gminy
Wyrazam zgode:

Burmistrz



Zatacznik nr 2
do regulaminu udzielania zamdéwien publicznych w Urzedzie Miasta i Gminy Jadow, ktorych warto$¢ nie przekracza
kwoty 130 000,00 zt netto

IRL.2722....202... JADOW, ..o r.

ZATWIERDZAM:
GMINA JADOW
z siedzibg w Urzedzie Gminy Jadow
JADOW, UL. JANA PAWEA II 17
NIP; 125-13-34-791
TEL.25 675-40-46, FAX. 25 675-43-84,
E-mail: gmina@jadow.az.pl

WNIOSEK

Ustalenie trybu i rozpoczecie postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego/dokonanie
zakupu ponizej wartosci okreslonej w art. 2 ust 1 pkt 1 — ustawy Prawo zamowien publicznych

1. Przedmiot zamo6wienia
2. Uzasadnienie koniecznosci (celowosci) udzielenia zamowienia publicznego
3. Szacunkowa warto$¢ zamowienia oraz zrodlo finansowania:

warto$¢ szacunkowa zamowienia wynosi netto (bez VAT):

5. Proponuje¢ dokonania zamoéwienia w formie:
a) zakupu/zlecenia
b) umownej

Imi¢ i nazwisko — stanowisko shizbowe osoby odpowiedzialnej za szacowanie wartoéci i realizacje zamowienia
(podpis oraz imi¢ i nazwisko,)

6. Potwierdzam/nie potwierdzam posiadanie Srodkow na realizacje¢ przedmiotowego
zamoOwienia
Dzial:  ......... ,
Rozdzial: ........... ,

(Podpis SKARBNIKA GMINY)

7. Proponuje¢ dokonaé zamowienia stosownie do postanowienia art. 2 pkt. 1 — ustawy Prawo
zamowien publicznych na podstawie Zarzadzenia Nr 99/2024 Burmistrza Miasta i Gminy
Jadéw z dnia 24 pazdziernika 2024 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania
zamowien publicznych w Urzedzie Miasta i Gminy Jadéw ktérych wartosci nie przekracza
kwoty 130 000 ztotych netto.

W/w  wybor sposobu udzielenia zamowienia uzasadniony jest nastgpujacymi ustawowymi

przestankami faktycznymi:

Warto$¢ dla tego zamdéwienia wynosi ,............. zt netto —w zwigzku z czym stosownie do

postanowienia art. 2 pkt 1 pkt 1 ustawy Prawo zamowien publicznych ,,Przepisy ustawy stosuje si¢

do udzielania: zamowien klasycznych oraz organizowania konkursow, ktorych warto$¢ jest rowna
lub przekracza kwote 130 000ztotych, przez zamawiajacych publicznych”

(Kierownik Referatu Inwestycji i Rozwoju Lokalnego)


mailto:jadow@o2.pl

Zatgcznik nr 2
do regulaminu udzielania zamdéwien publicznych w Urzedzie Miasta i Gminy Jadow, ktorych warto$¢ nie przekracza

kwoty 130 000,00 zt netto
Szacowanie wartosci zamowienia

Wdniu ... r. zostalo zamieszczone; zostalo przestane; przeprowadzono rozeznanie
rynku *zapytanie ofertowe na ................coeveiiiiiiiiiiiiiinnn.
Odpowiedzi w postaci ztozonych ofert udzielito .... Wykonawcow.
POROWNANIE OTRZYMANYCH OFERT:

Lp. Nazwa i adres oferenta Wartos¢ brutto

[1]
1.
3.

Ze wzgledu na najkorzystniejsza cene¢, wybrano oferte:

Warto$¢ zamowienia wynosi:
Cena netto: «..oevevneeneinennen. zt

Cena brutto: .cceevveennnnnnnnnn.. z1

*wybra¢ wlasciwa opcje 1 rozwingé
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do regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Miasta i Gminy Jadow, ktorych warto$¢ nie przekracza
kwoty 130 000,00 zt netto

Jadow, e, r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

DZIAL I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO
Zamawiajacy:

Gmina Jadow

ul. Jana Pawta Il 17

05-280 Jadow

NIP: 125-13-34-791

tel. 256754044

fax. 2567543 84

e-mail: gmina@jadow.az.pl

DZIAL Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Zamoéwienie prowadzone jest stosownie do postanowienia art. 2 ust 1 pkt. 1 ustawy z dnia

11wrzes$nia 2019 r. Prawo zamédwien publicznych (Dz.U. 2024 poz. 1320, z pozn. zm.)

Klasyfikacja wedtug rodzaju zamdwienia: .........ccccoceueennnes

DZIAL Ill. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest:

DZIAL IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

1. Przedmiot zamdwienia nalezy wykonaé w terminie do .......cccceeveevennne. r.

2. Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

DZIAL V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU*(opcjonalne)

O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy spetnig nastepujgce warunki:

DZIAL VI. ODRZUCENIE OFERTY

1. Oferta podlega odrzuceniu w przypadku gdy:
1) jejtres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,
2) zostata ztozona przez podmiot niespetniajgcy warunkéw udziatu w postepowaniu,
3) zostata ztozona po terminie sktadania ofert okreslonym w zapytaniu ofertowym,

DZIAL VII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferte nalezy sporzadzié¢ wg formularza oferty stanowigcego zatgcznik nr 1,

2. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe (osoby) uprawnione do sktadania os$wiadczen woli
w imieniu Wykonawcy,

3. Do oferty nalezy zatgczy¢é dokumenty potwierdzajgce spetnienie warunkdw udziatu
w postepowaniu okre$lone w dziale V.*

DZIAL VIII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA | OTWARCIA OFERT

1. Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajgcego, tj. w Urzedzie Gminy w Jadowie,

05-280 Jaddéw, wul. Jana Pawta Il 17 (pokdj nr ... ) lub na adres e-mail;
...................... @jadow.az.pl, lub za posrednictwem platformy e-zamawiajgcy*(jesli zapytanie
bedzie publikowane na platformie) do dnia .....eeeeeeereereneeee r. do godz. ............... ,


mailto:mariusz.dybka@jadow.az.pl

Zatgcznik nr 3
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kwoty 130 000,00 zt netto

2. Zamawiajgcy po ocenie ofert powiadomi Wykonawcéw, ktdrzy ztozyli oferty na pisSmie
o wyborze oferty najkorzystniejszej, odrzuceniu oferty, nieztozeniu zadnej oferty
lub zakonczeniu postepowania bez wyboru zadnej oferty,

3. Zamawiajgcy zastrzega mozliwo$¢ zakonczenia postepowania w sprawie wyboru wykonawcy
niniejszego zadania bez wyboru zadnej z ofert.

DZIAL IX. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

1. Cene oferty nalezy podac w formie ryczattu za wykonanie catej ustugi, ktérego definicje okresla
art. 632 kodeksu cywilnego,

2. Cena oferty musi zawierac wszystkie koszty niezbedne do zrealizowania zaméwienia,

3. Cena oferty (i wszystkie jej sktadniki) powinna by¢ wyrazona w PLN z doktadnoscig do dwdch
miejsc po przecinku. Wyliczenie zaokraglen winno by¢ dokonane zgodnie z zasadami przyblizen
dziesietnych.

DZIAL X. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAt PRZY WYBORZE

OFERTY WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT.

1. W odniesieniu do ztozonych ofert dokonana zostanie ocena ofert na podstawie kryterium:
CENA =100%

DZIAL XI. KLAUZULA INFORMACYJNA Z ART. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia

2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o

ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016), dalej ,,RODO”, Zamawiajgcy informuje, ze:

1. Administratorem danych osobowych jest Gmina Jadéw - Urzad Gminy w Jadowie, ul. Jana Pawta Il 17;
05-280 Jaddw;

2. Kontakt do inspektora ochrony danych osobowych: iod.jadow@edukompetencje.pl;

3. Dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonym
w trybie przetargu nieograniczonego;

4. Odbiorcami danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja
postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1843), dalej ,,ustawa Pzp”;

5. Dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1843), przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia postepowania
o udzielenie zamoéwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza
4 |ata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

6. Obowigzek podania przez osobe fizyczng biorgcg udziat w postepowaniu danych osobowych
bezposrednio jej dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Prawo
zamowien publicznych, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego.
Konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Prawo zamdéwien publicznych;

7. Osoba, ktérej dane sg przetwarzane ma:

1) prawo dostepu do danych osobowych jej dotyczacych;

2) prawo do sprostowania danych osobowych z zastrzezeniem, ze nie moze to skutkowaé zmiang
wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowier umowy w
zakresie niezgodnym z ustawg Prawo zamowien publicznych oraz nie moze narusza¢ integralnosci
protokotu oraz jego zatacznikdw;

3) prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych
z zastrzezeniem, Ze nie ma ono zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby
fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub
panstwa cztonkowskiego;
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8. Osoba, ktérej dane sg przetwarzane przez Urzgd ma prawo whiesienia skargi dotyczacej przetwarzania
danych osobowych do organu nadzorczego.
9. Osobie, ktérej dane sg przetwarzane nie przystuguje:
1) prawo do usuniecia danych osobowych (w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO);
2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania jej danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

DZIAL XIl. ZALACZNIKI
formularz oferty zat. Nr 1
projekt umowy* (opcjonalnie) zat. Nr 2
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ZAMAWIAJACY: GMINA JADOW z siedziba w Urzedzie Gminy Jadéw
05 — 280 JADOW, ul. JANA PAWLA 11 17

NIP: 125-13-34-791

TEL. 25 675-40-46, FAX. 25 675-43-84, e-mail: gmina@jadow.az.pl

Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego
OFERTA
Nazwa i adres Wykonawcy:

Osoba upowazniona do kontaktow w sprawie oferty
Imig inazwisko: .........ccoiiiiiiiiiii
E-mail: ..o

Numer telefonu: ......oooereeeee e,

Nawigzujac do zaproszenia do zlozenia oferty w trybie zapytania ofertowego na:

.............................................................. (nazwa postepowania)

1. OFERUIJE wykonanie cato$ci zamdwienia za:

Cenanetto ..........ooovevviiiiiininn... zt

Podatek VAT .......oooiiiiiiiin. zh(...... %)

Cenabrutto ..........cooeeiiiiiiinn, zt
(STOWNIE ZEOLYCH DIULLO: ..oviiiiiiieiiieie ettt ettt be e saaeesst e et esreeebeesneeenneens )
N rachunku bankoWegO ... ..ot e
2. OSWIADCZAM, Ze termin wykonania zaméwienia wynosi do dnia: ......eeeveennnnn. (do dnia

przewidywanego odbioru koncowego robét).

OSWIADCZAM, ze zapoznatem si¢ z przedmiotem zaméwienia i nie wnosze do niego zastrzezen.
OSWIADCZAM, ze akceptuje warunki odbioru i zaptaty, okre§lone w zapytaniu ofertowym.
OSWIADCZAM, ze podana cena jest obowigzujaca przez okres umowy i nie bedzie podlegata
waloryzacji w okresie jej trwania.

OSWIADCZAM, ze zapoznalem si¢ i przyjalem do wiadomosci tres¢ klauzuli informacyjnej
z art. 13 RODO.

Nookow

(upetnomocniony przedstawiciel)
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Zalacznik nr 4
do REGULAMINU udzielania zaméwien publicznych ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty 130 000 zi. netto.

PROTOKOL Z POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIEMIA
stosownie do art. 2 ust 1 pkt. 1 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019r. Prawo zaméwien publicznych .
1. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

2. WARTOSC ZAMOWIENIA :

0szacowano na Kwotg .................ceeeenne. z} netto,

na podstawie rozeznania rynku.
3. ZAPYTANIE OFERTOWE opublikowano w dniu .................ccoeennns r na elektronicznej platformie zakupowej
pod adresem: www.gminajadow.ezamawiajacy pod nazwg: z terminem sktadania ofert do dnia ............................. r

W odpowiedzi na ogloszenie wptyngto ................. ofert
4. POROWNANIE OTRZYMANYCH OFERT:

Lp. Nazwa i adres oferenta Warto$¢ brutto Inne kryteria

(jezeli wystgpuja)

1
2
3

5. Wskazanie Wykonawcy i uzasadnienie wyboru:

......... ..... Imie i nazwisko — stanowisko
........... (data , podpis oraz imi¢ i nazwisko, stanowisko stuzbowe osoby odpowiedzialnej za szacowanie warto$ci i realizacj¢ zamowienia)

6. Dokonano sprawdzenia zgodnosci przeprowadzonego postepowania z wymogami REGULAMINU udzielania
zamowien publicznych ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000 zt. netto.

Jadow dnia ......oooiiii r
wyrazam zgode/ nie wyrazam zgody na udzielenie zamowienia(uzasadnienie)

(Kierownik Referatu Inwestycji i Rozwoju Lokalnego)

7. ZATWIERDZONO POSTEPOWANIE I WYBOR WYKONAWCY:

Jadow dnia .....................l. r

(pieczg¢ i podpis Burmistrza Miasta i Gminy Jadow)


http://www.gminajadow.ezamawiajacy/

Zaktacznik nr 5
udzielania zamowien publicznych w Urzgdzie Miasta i Gminy Jadow, ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty 130 000,00 zt netto.

REJESTR UDZIELONYCH ZAMOWIEN

Robota - R
EYE] Ustuga - U

sporzadzenia data udzielenia | Dostawa - Wartosé Wartosé
: whniosku przedmiot/nazwa zamdwienia osoba odpowiedzialna zamowienia D netto brutto




