Zarzadzenie Nr 109/2023
Burmistrza Miasta i Gminy Jadéw
z dnia 18 pazdziernika 2023 r.

W sprawie obnizenia wymiaru czasu pracy pracownikow
Urzedu Miasta i Gminy w Jadowie

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U z 2023r. poz.40) oraz art. 130 § 2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. Kodeks pracy
(Dz.U. z 2022r. poz. 1510, z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1

. W Urzedzie Miasta i Gminy w Jadowie , zwanym dalej ,,Urzedem” obniza si¢ wymiar
czasu pracy o 8 godzin w przyjetym okresie rozliczeniowym, w zwigzku z wystapieniem
dnia §wigtecznego 11 listopada 2023r. w sobotg.

. Pracownikom Urzedu s$wiadczacym prace od poniedziatku do piatku, przyshuguje
dodatkowy dzien wolny za swigto przypadajace w sobote, pod warunkiem pozostawania
w tym dniu w stosunku pracy.

. W celu realizacji uprawnienia o ktorym mowa w ust. 1 zobowiazuje si¢ pracownikow
Urzedu do wypelnienia wniosku 1 wskazania dnia wolnego do odbioru w okresie od dnia
1 listopada 2023r. do 30 listopada 2023r.

. Pracownikom Urzegdu zatrudnionym w niepelnym wymiarze etatu Swiadczacym prace na
podstawie ustalonych harmonogramoéw pracy, bezposredni przetozony obniza norme
godzin pracy do przepracowania w okresie rozliczeniowym, w ktérym dzien §wiateczny
przypada w sobotg, proporcjonalnie do wymiaru etatu uwzgledniajac pomniejszong
normg czasu pracy w harmonogramach pracy.

. Wskazanie dni wolnych o ktorych mowa w ust. 2 1 4 odbywa si¢ w uzgodnieniu
z bezposrednio przetozonym.

. Uzgodnienie o ktory mowa w ust. 5 nastepuje poprzez ztozenie wniosku o odbior dnia
wolnego.

. Wz6br wniosku o ktorym mowa w ust. 6 okresla zalgcznik do zrzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Referatu Organizacyjno-Spotecznemu.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta i Gminy Jadéw

Dariusz Stanistaw Kokoszka



Zatacznik do zarzadzenia nr 109/2023

Burmistrza Miasta i Gminy w Jadowie
z dnia 18 pazdziernika 2023r.

(imig¢ nazwisko) Jadow, dnia........cccooeevieiiiiiciecice

(stanowisko)

Burmistrz Miasta i Gminy Jadow

w/m

WNIOSEK

O ODBIOR DNIA WOLNEGO

Uprzejmie prosze o udzielenie dnia wolnego od pracy W dniul .........cceevvveeieevieeneecieneenveeve e
W zamian za $wi¢to przypadajace 11 listopada 2023 r. w sobotg.

W czasie dnia wolnego zastepowaé mnie bedzie Pani/Pan...........c.ccvcvvveieieiivscniesiecne e

Podpis pracownika

Podpis osoby zastepujacej

AKCEPTUJE

Burmistrz Miasta i Gminy Jadéw



